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QUYẾT ĐỊNH
Về việc phân công nhiệm vụ năm học 2023 - 2024

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC PHONG HÒA II
Căn cứ Điều 20 Điều lệ trường Tiểu học ban hành kèm theo Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT, ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo, quy định về chức năng, quyền hạn của Hiệu trưởng;

Căn cứ quy trình, nhiệm vụ năm học 2023- 2024; 

Xét phẩm chất, năng lực công tác của công chức,

QUYẾT ĐỊNH

Điều 1: Phân công nhiệm vụ, công việc cho các thành viên trong nhà trường năm học 2023 - 2024 (có danh sách đính kèm)

Điều 2: Các thành viên trong nhà trường có nhiệm vụ căn cứ công việc được giao xây dựng kế hoạch, tổ chức thực hiện thành công nhiệm vụ năm học 2023 - 2024.

Điều 3: Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và các ông, bà có tên trong Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

	Nơi nhận:                                        
- Như điều 1;

- Lưu VT.

                                                         
	    
	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Thị Ngân 



PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2023 – 2024
(Ban hành kèm theo Quyết định số ……/QĐ-THPHII ngày …… tháng 9 năm 2023
 của Hiệu trưởng Trường Tiểu học Phong Hòa II)

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Công việc được giao

	1
	Nguyễn Thị Ngân 
	H.trưởng
	- Phụ trách: Quản lý chung; xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường, kế hoạch phát triển nhà trường; KĐCL, trường chuẩn; tổ chức cán bộ, quản lý hành chính, tài chính, tài sản; TĐKT, KTNB; đánh giá công chức viên chức, chuẩn nghề nghiệp.

- Quản lý, chỉ đạo: Tổ 1, 2, 3; tổ văn phòng; hội khuyến học; chi hội CTĐ; văn thư - y tê; tài vụ, bảo vệ. 

- Dạy học 2 tiết/ tuần.

	2
	Hoàng Kim Phương 
	P. Htrưởng
	- Phụ trách: Quản lý chuyên môn; ƯDCNTT, chuyển đổi số, các phần mềm, websile; xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường. HĐNGLL; phổ cập GDTH XMC; BDTX; các phong trào thi đua; lao động CNX trong CBGVNV; PCBL, PCCC, phòng chống dịch bệnh; tuyên truyền giáo dục pháp luật.
- Quản lý chỉ đạo: Tổ 4,5; liên đội; thư viện – thiết bị. 

- Dạy học 4 tiết/ tuần.

	3
	Nguyễn Như Tân
	Giáo viên
	GV- TPT đội; Dạy mỹ thuật; PTB HĐGDNGLL; Phụ trách công tác xã hội trường học và công tác CTĐ.

	4
	Phan Thị Thùy Trâm
	Giáo viên
	Chủ nhiệm lớp 1/1 

	5
	Nguyễn Thị Vân Nam
	Giáo viên
	Chủ nhiệm lớp 1/2

	6
	Lê Thị Thúy
	Giáo viên 
	Chủ nhiệm lớp 2/1; TPCM 1,2,3 

	7
	Nguyễn Như Phúc 
	Giáo viên 
	Chủ nhiệm lớp 2/2

	8
	Trần Thành Công 
	Giáo viên 
	Chủ nhiệm lớp 3/1; TTCM 1,2,3; CTCĐ; thư ký hội đồng trường.

	9
	Trần Thị Luyến 
	Giáo viên
	Chủ nhiệm lớp 3/2

	10
	Đoàn Văn Đạo 
	Giáo viên 
	Chủ nhiệm lớp 4/1; ghi và lưu các hình ảnh hoạt động của trường.

	11
	Trần Văn Khiến
	Giáo viên
	Chủ nhiệm lớp 4/2; TTCM 4,5; BDHSNK Môn Tiếng Việt; phụ trách công tác CTĐ. 

	12
	Trần Xuân Phúc 
	Giáo viên 
	Chủ nhiệm lớp 5/1

	13
	Phạm Công 
	Giáo viên 
	Chủ nhiệm lớp 5/2; BDHSNK Môn Tiếng Toán.

	14
	Bùi Quang Hoàng Hải
	Giáo viên
	Dạy giáo dục thể chất,  BDHSNK, CLB; Trưởng ban TTTH; phụ trách âm thanh thiết bị cùng với thầy Tân.

	15
	Phan Thị Minh Khánh
	Giáo viên 
	Dạy môn Âm nhạc; dạy  4 tiết Đạo đức lớp 1,2; phụ trách văn nghệ, CLB Âm nhạc; TPCM 4,5.

	16
	Trần Thị Kim Cương
	Giáo viên 
	Dạy tin học; Công nghệ; dạy Đạo đức và kỹ thuật lớp 5; Thư ký HĐ; phụ trách các phần mềm, website, phòng tin.

	17
	Nguyễn Thị Nhân
	Giáo viên
	Dạy Tiếng Anh, BDHSNK; UV BCHCĐ

	18
	Lê Thị Diệu Thương 
	Nhân viên
	Kế toán - YTHĐ; Tổ trưởng tổ văn phòng , thư ký Hội đồng TĐKT.

	19
	Phan Thị Ngọc Diễm
	Nhân viên
	Thư viện – Thủ quỹ; phụ trách công tác CTĐ

	20
	Nguyễn Thị Nở
	Nhân viên
	Thiết bị - Văn thư; tổ phó tổ văn phòng, phổ cập; thống kê, tổng hợp.

	21
	Lê Ngọc Vinh
	Nhân viên
	Bảo vệ CSVC, vệ sinh, tạp vụ.


*Lưu ý: Ngoài các công việc trên thì quý thầy cô giáo sẽ làm các công việc chung như: Công tác KĐCL, trường chuẩn; lao động Ngày CNX; Trang hoàng, trang trí các hội nghị, các ngày lễ, tết trong năm, CLB; Phòng chống bão lụt, cháy nổ.
